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Dokumen ini dan informasi yang dimilikinya adalah milik PT Adira Finance dan digunakan khusus untuk jaringan PT Adira Finance.
Dilarang menggandakan dokumen ini tanpa ijin tertulis dari PT Adira Finance.

Data-data yang dipakai dalam manual guide ini hanya dipakai untuk contoh.
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1. Deskripsi

Ad1Gate adalah aplikasi berbasis Web dari ADIRA FINANCE yang diperuntukkan dan
digunakan oleh dealer untuk kebutuhan informasi dan pelayanan bagi dealer yang dapat
diakses melalui internet.

Aplikasi Ad1Gate bersifat secure dan hanya dapat diakses oleh Dealer yang telah terdaftar
secara resmi.

Secara garis besar halaman yang dapat dilihat pada aplikasi Ad1Gateadalah:
e Login
e Halaman Utama
e Tracking Order
o Hasil Tracking Order
o Detail Tracking Order
o Detail Order

o POdanSIP
e Submit Order
e Informasi
o Pencairan
e My Profile
e Sign Out
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Dokumen ini dan informasi yang dimilikinya adalah milik PT Adira Finance dan digunakan khusus untuk jaringan PT Adira Finance.
Dilarang menggandakan dokumen ini tanpa ijin tertulis dari PT Adira Finance.

Data-data yang dipakai dalam manual guide ini hanya dipakai untuk contoh.
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2. Process

2.1 LoglIn
Layar Login ini berfungsi untuk mengotentifikasi dan mengotorisasi pengguna aplikasi.

Ad1Gate

Login to your account

| yanuar.010203@ad1gate.com
| & Motor#123

Remember Me Logh@

Lupa password?
Hubungit Kami

Disclaimer

Gambar Layar Login

1. Buka alamat URL https://ad1gate.adira.co.id:8443/
2. Lakukan Login dengan memasukkan User ID, Password, kemudian klik tombol Login

PT Adira Dinamika Multi Finance | ADMF-DI-ADMFMSADG003 | Halaman 4 dari 66 halaman

Dokumen ini dan informasi yang dimilikinya adalah milik PT Adira Finance dan digunakan khusus untuk jaringan PT Adira Finance.
Dilarang menggandakan dokumen ini tanpa ijin tertulis dari PT Adira Finance.

Data-data yang dipakai dalam manual guide ini hanya dipakai untuk contoh.
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Jika 3x salah memasukkan User ID atau Password, maka akan keluar field ‘Tulisan pada
gambar’

AdIGate

Login to your account
UserlD dan Password Salah

I yanuar.010203@ad1gate.com

. « " P -
o -4 3 . o "
F s S S O AR o g

Remember Me

Lupa password?
Hubungi Kami

Disclaimer

Gambar Layar Login

1. Lakukan Login dengan memasukkan User ID, Password, dan Tulisan pada gambar
kemudian klik tombol Login

2. Jika Login yang dimasukan tidak lengkap atau tidak sesuai maka akan timbul Error
Message
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Dokumen ini dan informasi yang dimilikinya adalah milik PT Adira Finance dan digunakan khusus untuk jaringan PT Adira Finance.
Dilarang menggandakan dokumen ini tanpa ijin tertulis dari PT Adira Finance.

Data-data yang dipakai dalam manual guide ini hanya dipakai untuk contoh.
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Error Message:

Jika Loginyang dimasukan tidak lengkap atau tidak sesuai maka akan keluar pesan seperti di

bawah ini.
Gagal login dapat disebabkan oleh:
e Jika Login tidak diisi sama sekali

e Jika Login tidak lengkap
e Jika Login tidak sesuai(password bersifat case sensitive dimana huruf kapital atau tidak

kapital akan dibedakan)
« Tulisan pada gambar tidak sesuai dengan kode yang ditampilkan

Login to your account
UserlD dan Password Salah

| yanuar.010203@ad1gate.com

S A 3 YnTgay
7B 0 R v

Yo \ O\ S

. Z o v N ok A X

RO S LA b e R S Ty

Remember Me

Lupa password?
Hubungi Kami

Disclaimer

Gambar Gagal Login
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Dokumen ini dan informasi yang dimilikinya adalah milik PT Adira Finance dan digunakan khusus untuk jaringan PT Adira Finance.

Dilarang menggandakan dokumen ini tanpa ijin tertulis dari PT Adira Finance.

Data-data yang dipakai dalam manual guide ini hanya dipakai untuk contoh.
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2.2 Pengisian Profil User

Saat login pertama kali, akan mucul gambar seperti dibawah ini.

Klik tombol next

yanuar.010203@ad1gate.com

AdiGate
= Home
C* Sign Out Home . Home
Y Hubungi Kami
A Disclaimer Selamat Datang di Ad1Gate

Anda berhasil login untuk pertama kali, mohon untuk melengkapi data profile Anda dan ganti password Anda dengan password yang baru!
[ Next > |
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Dokumen ini dan informasi yang dimilikinya adalah milik PT Adira Finance dan digunakan khusus untuk jaringan PT Adira Finance.

Dilarang menggandakan dokumen ini tanpa ijin tertulis dari PT Adira Finance.

Data-data yang dipakai dalam manual guide ini hanya dipakai untuk contoh.
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Lalu akan keluar tampilan seperti di bawah ini.

UserlD

Informasi User

Mama Pengguna

Tempat & Tanggal Lahir :

Email Allermatif
Mo. Handphone
Blackberry PIN
Password

Ulangi Password -

Informasi Dealer

Dealer Code
Mama Dealer :

yanuar.010203@ad1 gate.com

010203
TANUAR MOTOR-SEROJA

Portfolio ; HOMNDA KAWASAK] SUZUK] YAMAHA
Alamat Dealer WARUNG KALAPA
Mo. Telp : 0-
TFin 151447
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Dokumen ini dan informasi yang dimilikinya adalah milik PT Adira Finance dan digunakan khusus untuk jaringan PT Adira Finance.

Dilarang menggandakan dokumen ini tanpa ijin tertulis dari PT Adira Finance.

Data-data yang dipakai dalam manual guide ini hanya dipakai untuk contoh.
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Lalu klik edit dan akan keluar tampilan seperti di bawah ini dan Lengkapi semua data yang
diperlukan

UseriD yanuar.010203@ad1gate.com

Informasi User

Mama Pengguna ACHNAT
Tempat & Tanggal Lahir JAKARTA
12 January v | 1980
Email Alternatif zultan.zamhari@yahoo.com
Mo. Handphaone 020877389911
Blackberry PIM : Z28A33B9
Password : (TTTTTTITY
Ulangi Password : [ TTTTTTITY

Informasi Dealer

Dealer Code : 010203
Mama Dealer ; TANUAR MOTOR-SEROJA
Portfolio ; HOMDA
Alamat Dealer JL. RAYA CILEGON BLOK KKI KK 1M1-4
CILEGON
Mo, Telp : 0254-38359
TRin : 106324
Update Akun
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Dokumen ini dan informasi yang dimilikinya adalah milik PT Adira Finance dan digunakan khusus untuk jaringan PT Adira Finance.
Dilarang menggandakan dokumen ini tanpa ijin tertulis dari PT Adira Finance.

Data-data yang dipakai dalam manual guide ini hanya dipakai untuk contoh.




Nama Lengkap
Contoh

Tempat & Tanggal Lahir
Contoh

Email alternative
Contoh

No. Handphone
Contoh

Blackberry PIN
Contoh
Password

Contoh

Ulangi password
Contoh

Manual Guide Operator

. diisi nama lengkap PIC adlgate di dealer
: ACHMAT

- diisi tempat & tanggal lahir PIC adlgate di dealer
: JAKARTA 12 JANUARY 1980

. diisi email yang digunakan oleh PIC dealer
: sultan.zamhari@yahoo.com

- diisi no handphone PIC dealer
: 089877889911

: diisi Pin BB PIC dealer jika menggunakan BB, jika PIC dealer

tidak menggunakan BB, maka dikosongkan saja

: 228A33B9
- diisi password baru

s J@karta*7

. diisi ulangi password
: J@karta*7

Setelah selesai diisi, segera klik Update akun
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Dokumen ini dan informasi yang dimilikinya adalah milik PT Adira Finance dan digunakan khusus untuk jaringan PT Adira Finance.

Dilarang menggandakan dokumen ini tanpa ijin tertulis dari PT Adira Finance.

Data-data yang dipakai dalam manual guide ini hanya dipakai untuk contoh.
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2.3 Halaman Utama

Jika Dealer berhasil melakukan login, maka sistem akan menampilkan halaman utama seperti
gambar di bawah ini.

Ad’Gate yanuar.010203@ad1gate.com
= Home
‘ Hm Home Home
&% Order
W information ACHMAT, Selamat Datang di Ad1Gate
4 My Prosle Dealer : YANUAR MOTOR
G Sign Out

Owner : SEPTO UTOMO

£V Hubungi Kami

Login terakhir Anda pada : 25-Jun-2015, 12.22:40
DEALER MATRIX

Dealer Matrix Anda saat ini adalan
Portafolio Kategori Dealer Matrix
NMCY PLATINUM

A Disclaimer

Gambar Halaman Utama

Pada Menu Utama
e Home: Link untuk kembali ke halaman Utama
e Order
Tracking Order: Link untuk melihat masuk ke halaman Tracking Order
Submit Order: Link untuk melakukan Order secara online
e Informasi : Link untuk melihat pencairan dealer secara detail dan realtime
e My Profile
Change Password: Link untuk melakukan penggantian password dealer

Note : Setelah dealer berhasil login, wajib untuk segera mengganti password dan
pertanyaan bantuan
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Dokumen ini dan informasi yang dimilikinya adalah milik PT Adira Finance dan digunakan khusus untuk jaringan PT Adira Finance.
Dilarang menggandakan dokumen ini tanpa ijin tertulis dari PT Adira Finance.

Data-data yang dipakai dalam manual guide ini hanya dipakai untuk contoh.




2.4 Tracking Order

Manual Guide Operator

Tracking Order adalah informasi status order yang sudah dikirimkan baik melalui aplikasi
Ad1lgate maupun melalui cabang.

Langkah-langkah yang harus dilakukan adalah :
e Pilih Cabang Adira, Dealer
e Pilih Tracking Berdasarkan Tanggal (Order, PO, PPD, Pencairan Produk )
e Pilih Pencairan Berdasarkan Tracking Harian atau Bulanan
e Tracking Harian isi tanggal terhitung beberapa hari
e Tracking Bulananpilih Bulan yang akan di Tracking

e Kilik Cari

- Tracking Harian
- Tracking Bulanan

Submit Order

CabangAdira

YANUAR MOTOR-SEROJA, CIMANGGIS-DE...

Tracking Order v
Status Order Semua Status v
® Tracking Harian 25 |v| June v 2015 v - 25 V] June vl 2015 v
Tracking Bulanan May
Gambar Tracking Order
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Data-data yang dipakai dalam manual guide ini hanya dipakai untuk contoh.
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Tracking Order Submit Order

Cabanghdira
Tracking
Status Order

® Tracking Harian

Tracking Bulanan

YANUAR MOTOR-SEROJA, CIMANGGIS-DE...

Crder w
Semua Status L4

1 w| June w| 2015 [w - 25 [w| June w| 2015 [w

o

—-n:amﬁ-la.-n:.wmi
=
>

12
13
14
15
16
17
18
19
20 w

Gambar Tracking Berdasarkan Harian atau Bulanan
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Dokumen ini dan informasi yang dimilikinya adalah milik PT Adira Finance dan digunakan khusus untuk jaringan PT Adira Finance.

Dilarang menggandakan dokumen ini tanpa ijin tertulis dari PT Adira Finance.

Data-data yang dipakai dalam manual guide ini hanya dipakai untuk contoh.




Manual Guide Operator

2.4.1 Hasil Tracking Order

Pada halaman ini Dealer dapat melihat HasilTracking Order dengan cara meng-klik salah satu
status, misalnya Dealer ingin melihat Status “Approved & Cetak PO”

A. Tracking berdasarkan Tanggal Order
Tracking berdasarkan Order : adalah dimana hanya menampilkan status berdasarkan
tanggal masuk Order dan sudah terinput pada AOL.

CabangAdira YANUAR MOTOR-SEROJA, CIMANGGIS-DE...
Tracking Order w
Status Order Semua Status v
* Tracking Harizn 1 w June w | 2015 |w - 26 |v| June w| 2015
Tracking Bulanan May

Summary Order YANUAR MOTOR ke cabang Adira CIMANGGIS-DEPOK
Periode 1/6/2015 sid 26/6/2015

s Jumiah
Proses Verifikasi 0
Proses Sunmay 0

Lk

Proses Approval

B

Rejed

Prases Pemenuhan Persyaratan Kredit 2

Approved & Cetak PO

Cancel Order 1
Cancel PO 0
Sudah Kirim Invoice 5
Sudah PPD 1
Sudah Pembayaran Produk 23
Total 46

W

Gambar Hasil Tracking Order
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B. Tracking berdasarkan Tanggal PO
Tracking Berdasarkan PO : adalah dimana hanya menampilkan status berdasarkan
dengan tanggal tergeneratenya PO.

Tracking PO W
Status Ordar Semua Status "
%) Tracking Harian 1 [» June w| 2015 |w - 26 |w| June w| 2015 [w
Tracking Bulanan May

Summary Order MITRA SENDANG KEMAKMURAN Il ke cabang Adira CILEGOMN-AHMAD YANI
Periode 1062015 sid 26062015

Status Jumiah
Approved & Celak PO T
Cancel PO 0

Sudah Kirim Invoice

[5.]

Sudah PPD 1
Sudah Pembayaran Produk 25
Total 38
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C. Tracking berdasarkan Tanggal PPD.
Tracking berdasarkan dimana hanya menampilkan status pada sudah proses PPD

dimana BP sudah menerima tagihan dari dealer dan sudah di verifikasi, dan pengajuan
pembayaran sudah diajukan oleh Billing Prossesor.

CabangAdira YANUAR MOTOR-SEROJA, CIMANGGIS-DE...
Tracking Sudah FFD ¥
Status Order Semua Status ¥
® Tracking Harian 1 v | Jung v 2015 |w - 26w | June w| 2015 |w
Tracking Bulanan May
Summary Order YANUAR MOTOR ke cabang Adira CIMANGGIS-DEFOK
Periode 1/6/2015 sid 26162015
Status Jumiah
Sudah PPD 1
Sudah Pembayaran Produk 27
Total 28
Gambar Hasil Tracking Order
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Dokumen ini dan informasi yang dimilikinya adalah milik PT Adira Finance dan digunakan khusus untuk jaringan PT Adira Finance.
Dilarang menggandakan dokumen ini tanpa ijin tertulis dari PT Adira Finance.
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Tracking Berdasarkan Tanggal Pencairan Produk
Tracking berdasarkan tanggal sudah di lakukannya pencairan produk.

Cabangadira YANUAR MOTOR-SEROJA, CIMANGGIS-DE...
Tracking Peancairan Produk ~
Status Order Semua Status w
* Tracking Harian 1 |w| Jume w| 2015 |w = 26 |w| June w| 2015 |w

Tracking Bulanan May

Summary Order MITRA SENDANG KEMAKMURAN Il ke cabang Adira CILEGOMN-AHMAD YAMI

Pamode 1672015 sid 26/652015
Status Jumiah
Sudah Pembayaran Produk 46
Total

Gambar Hasil Tracking Order
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Definisi Status Tracking Order :

1. Proses Verifikasi :
Dealer telah melakukan order via Ad1Gate tetapi belum dikonfirmasi oleh IDE atau Data
Entry

2. Proses Survey .
Order yang sudah diverifikasi oleh IDE atau Data Entry, tetapi hasil survey belum diinput ke
dalam sistem.

3. Proses Approval :
Hasil Survey sudah diinput kedalam sistem, tetapi belum ada keputusan dari Komite Kredit
(Credit Analist, Branch Manager, Area Credit Manager, Head Office).

4. Reject :
Keputusan dimana aplikasi ditolak

5. Proses Pemenuhan Persyaratan Kredit :
Aplikasi yang statusnya sudah dianalisa, tetapi belum bisa diambil keputusan karena
menunggu kelengkapan dokumen.

6. Approved& Cetak PO :
Keputusan aplikasi diterima, sudah digenerate PO, serta PO dan SIP bisa dicetak oleh dealer.

7. CancelOrder :
Order yang dibatalkan atas permintaan nasabah atau dealer.

8. CancelPO :
PO yang dibatalkan atas permintaan nasabah atau dealer.

9. Sudah Kirim Invoice :
Invoice dealer sudah diterima dan dimasukkan ke dalam sistem Ad1Sys.

10. Sudah Proses PPD
BP sudah menerima tagihan dari dealer dan sudah di verifikasi, dan pengajuan pembayaran
sudah di ajukan oleh BP

11. Sudah Pembayaran Produk:
Sudah dilakukan pembayaran olenh HO (email notifikasi).

PT Adira Dinamika Multi Finance | ADMF-DI-ADMFMSADG003 | Halaman 18 dari 66 halaman

Dokumen ini dan informasi yang dimilikinya adalah milik PT Adira Finance dan digunakan khusus untuk jaringan PT Adira Finance.
Dilarang menggandakan dokumen ini tanpa ijin tertulis dari PT Adira Finance.

Data-data yang dipakai dalam manual guide ini hanya dipakai untuk contoh.




Manual Guide Operator

2.4.2 Detail Tracking Order

Untuk melihat secara detail salah satu aplikasi, maka klik salah satu no aplikasi yang
diinginkan, misalnya 00001501330036, nama pemohon SURYANI

w| 2015 |w w| 2015 v

26 |w| June

*) Tracking Harian 1

Tracking Bulanan May

Can‘@

Summary Order YANUAR MOTOR ke cabang Adira CIMANGGIS-DEPOK

Pariode 1/5/2015 sid 26/6/2015

No.

=

Tanggal Order &

25-JUN-2015 10:27:07

26-JUN-2015 09:20:22

23-JUN-2015 125417

24-JUN-2015 11:28:18

25-JUN-2015 11:11:05

No. Aplikasi %

00001501320036

0000150133003643

0000150133003584

0000150123003601

0000150133003627

Tanggal Aplikasi

25-JUN-2015 10:27.07

26-JUN-2015 09:20:22

23-JUN-2015 1254:17

24-JUN-2015 11:28:18

25-JUN-2015 11:11:05

Cabang

CIMANGGIS-DEFOK

CIMANGGIS-DEPDK

CIMANGGI|S-DEFOK

CIMANGGIS-DEPOK

CIMANGGIS-DEPOK

Nama Pemohon %

SURYANI

RONNY SAPUTRA

SUHERMAN

MADPEI JOHANI

HASUTAH

Status

Approved & Cetak PO

Approved & Cetak PO

Approved & Cetak PO

Approved & Cetak PO

Approved & Cetak PO

Tanggal Status %

26-JUN-2015 13:47:43

26-JUN-2015 11:16:50

26-JUN-2015 10:54:28

26-JUN-2015 10:43:50

26-JUN-2015 09:56:51

Prev 1 |a| O12

Cetak *

Cetak

Cetak *

Cetak ™

Cetak *

Mexd

Gambar Detail Tracking Order
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2.4.3 Detail Order
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Dealer dapat mencetak Detail Order dengan melakukan langkah-langkah seperti pada gambar

berikut :

- Klik Download Order

Data Pendukung

Mama Lengkap
Pasangan

| Mama Lengkap
Gadis Ibu Kandung

Data Kendaraan

Jenis Kendaraan
Merk

| Tipe

Model

Tahun

TAWIYA WATI

SERIAH

Motor Baru

HOMDA

SCOOTERMATIC

BEAT FISPORTY CW ESP
2015

| Data Pengajuan Kredit

| OTR (Rp) 14500000
Tenaor 35

| DP(DownPayment)  Rp. 3400000
Angsuran / Bulan Rp. 611000
Jenis Angsuran ADDB

| Data Pengajuan Kredit

Waktu Survey
Catatan Dealer

25-JUN-2015 10:50:07

[(orezsonaroe ) N oomicasros sie

Gambar Download Order
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- Klik Open with lalu klik OK

You have chosen to open:

LI Detail_Order_0000150133003623.pdf

which is: Adobe Acrobat Document
from: https://ad1gate.adira.co.id:2443

What should Firefox do with this file?

@®) Openwith | Adobe Reader (default)

() SaveFile

Do this automatically for files like this from now on.

= -

Gambar Open Detail Order
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L] [Print file (Ctri+P)]
Detail Order
Cabang Tujuan Order : CIMANGGIS-DEPOK
Dealer : YANUAR MOTOR
oM : CIMANGGIS-DEPOK ,YANUAR MOTOR (RH52-0102)
Data Nasabah
Tipe Customer : PRIBADI
No KTP : 3604070402860002
Nama Lengkap : SURYANI
Nama Panggilan
Tempat dan Tanggal Lahir : SERANG , 04-FEB-1988
Status Perkawinan : KAWIN
Alamat Tinggal . KP KUBANG KEPUH KAB. SERANG

PROVINSI BANTEN 42454
Alamat KTP . KP KUBANG KEPUH KAB. SERANG
PROVINSI BANTEN 42454

Telp Rumah : 0
Telp Kantor
No Handphone : 087774149037
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Untuk menyimpan Detail Order, ikuti langkah-langkah pada gambar berikut ini :

- Klik tombol Save File lalu Klik tombol OK

You have chosen to open:

L Detail_Order_0000150133003623.pdf

which is: Adobe Acrobat Document
from: https://ad1gate.adira.co.id:8443

‘What should Firefox do with this file?

() Openwith | Adobe Reader (default)
(@) SaveFile

[ | Do this automatically for files like this from now on.

| oK || Cancel |

Gambar Simpan Detail Order

- Detail Order sudah tersimpan pada folder Downlo

Home Share View

@ - T ]. v This PC » Downloads v O Search Downloads

-

45 Favorites [0 Name Date modified Type Size
Bl Desktop ﬁ Detail_Order_0000150133003623 6/26/2015 2:22 PM Adobe Acrobat D...
I @ Downloads

2 Recent places

>« Homegroup

4 /M This PC
b | g Desktop
b E| Documents
b g Downloads
b Music
b | Pictures
| @ Videos
b iy Local Disk (C:)

b ﬁ Network
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2.4.4 POdan SIP
Dealer dapat mencetak PO dan SIP melalui Adlgate.

A. Cetak PO dan SIP “Langsung”

Klik “CETAK”

Mo, Tanggal Order & Mo. Aplikasi & Tanggal Aplikasi $ Cabang MamaPemohon &  Status Tanggal Status &

1 25-JUN-2015 10:27:07  0000150133003623  25-JUN-201510:27:07 CIMANGGIS-DEPOK SURYANI Approved & Cetak PO 26-JUN-2015 13:47:43

2 26-JUN-2015 09:20:22  0000150133003643  26-JUN-201509:20:22 CIMANGGIS-DEPOK ROMNY SAPUTRA  Approved & Cetak PO 28-JUN-2015 11:16:50  Cetak*®

3 23-JUN-2015 12:54:17  0000150133003584  23-JUN-201512:54:17 CIMANGGIS-DEPOK SUHERMAN Approved & Cetak PO 26-JUN-2015 10:54:28  Cetfak™

4 24-JUN-2015 11:28:18 0000150133003601 24-JUN-201511:28:18  CIMANGGIS-DEPOK MADPEI JOHANI Approved & Cetak PO 26-JUN-2015 10:4350 Cetak*

5 25-JUN-2015 11:11:05 0000150133003627  25-JUN-201511:11:05  CIMANGGIS-DEPOK HASUTAH Approved & Cetak PO 26-JUN-201509:56:51  Cetak*®
Prev 1| Of2 | Medt

Klik OK unutk Melihat dan Cetak PO dan SIP

SurnEy Uigen

Periode 1/6/2015

Opening PO_SIP_0000150133003623.pdf

You have chosen to open:

%5 PO_SIP_0000150133003623.pdf

o P |
~ - " which is: Adobe Acrobat Document | N P R e Tanggal a
o angg from: https://ad1gate.adira.co.id:8443 } Shlitl el S ngg b
1 25-JUN-4|  What should Firefox do with this file? [HMAD YANI  SURYANI Approved & Cetak PO 26-JUN-2015 13:47:43  Cetak"
2 26-JUN- ©|2penwithy, | Adobe Readeri(default) 2/ ‘ MADYANI RONNYSAPUTRA  Approved & CetakPO  26-JUN-2015 11:16:50  Cetak*
(O SaveFile ‘
3 23-JUN- MAD YANI  SUHERMAN Approved & Cetak PO 26-JUN-201510:54:28  Cetak*
Do this gutomatically for files like this from now on. |
4 24-JUN- ‘ MAD YANI  MADPEI JOHANI Approved & Cetak PO 26-JUN-201510:43:50  Cetak "
5 25-JUN-. Cancel ‘ MAD YANI  HASUTAH Approved & Cetak PO 26-JUN-2015 09:56:51 Cetak ™
|
Prev 1 || Of2 Next
Download List Order
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You have chosen to open:

%1 PO_SIP_0000150133003623.pdf

which is: Adobe Acrobat Document
from: https://ad1gate.adira.co.id:8443

What should Firefox do with this file?

©®) Qpen with | Adobe Reader (default)
() SaveFile

Do this automatically for files like this from now on.

|l oK I Cancel |

Klik Gambar Printer pada Sudut kiri Atas, maka PO dan SIP akan tercetak.

File Edit View Window Help

Boe | & B 26 B[B&)0® 120 ®nlllle (8] Toos |

FiMAMEE

SURAT PESANAN
Kepada Yth : No. : 0133.03512.15
Tgl. : 42185.50287
YANUAR MOTOR - SEROJA (Apabila Pengiriman tidak dapat dilaksanakan
JL SEROJA RAYA KM. 24 sesuai dengan permintaan harus diberitahukan
kepada kami secepatnya setelah Surat Pesanan
ini diterima).
Dengan Hormat,
Dengan ini kami beritahukan, bahwa kami telah yetujui permah pembiayaan dari kensumen
untuk pembelian 1 (satu) unit kendaraan bermotor dengan spesifikasi sebagai berikut :
Nama Konsumen : MUHAMMAD MASSURI
No. PK : 013315103119
Alamat ¢ LINK PABUARAN 01/06 CIWEDUS

CILEGON KOTA CILEGON 42418

Produk Pembiayaan Skema Pelunasan
lenis : BEAT FISPORTY CW ESP OTR : Rp. 14.500.000
Merk : HONDA DP (Gross) : Rp. 3.450.000
Type : SCOOTERMATIC loin Promo :Rp. 0
Tahun : 2015 Subsidi Asuransi : Rp.
Warna H Discount : Rp.
Nama Pada BPKB 1 SUWARI BBN : Rp.
Angsuran : 1. 5urat Pesanan ini dicetak otomatis Subsidi DP : Rp.
Tenor : Doc. Pendingan Consumen : - Pembayaran ke Dealer : Rp. 11.050.000
Pencairan dana atas helian kendaraan oleh konsumen danat kami lakuk anahila kend n
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B. Cetak PO dan SIP Tak Langsung.

Dealer dapat mencetak PO dan SIP melalui Adlgate.
Untuk Dealer Motor Baru, akan keluar tombol “Download PO & SIP”

Download PO & SIP

Untuk Dealer Motor Bekas, akan keluar tombol “Download PO”

Download PO

Untuk mencetak, ikutui langkah-langkah seperti pada gambar berikut :
- Klik Download PO& SIP

Waktu Survey 25-JUN-2015 10:50:07
Catatan Dealer

Download Detail Order Download PO & SIP

Gambar 1Download PO& SIP

- Klik Open With lalu Klik tombol OK
Opening Detail_Order_0000150133003623.pdf | x |

You have chosen to open:

*L Detail Order_0000150133003623.pdf

which is: Adobe Acrobat Document
from: hitps://ad1gate.adira.co.id:8443

What should Firefox do with this file?

® Openwith | Adobe Reader (default) v

() Save File

Do this automatically for files like this from now on.
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- Klik gambar printer pada pojok kiri atas

= PO_SIP_0000150133003725.pdf - Adobe Reader
File Edit View Window Help

[—)open | & B & e B [§]|1|| L) |I|!2| - | 911% |~ | g |@ Tools

FimMAmMESR

SURAT PESANAN
Kepada Yth : No. 1 0133.03512.15
YANUAR MOTOR - SEROJA Tel. : 4218550287
h {Apabila Pengiriman tidak dapat dilaksanakan
JL SEROJA RAYA KM. 24 sesuai dengan permintaan harus diberitahukan

kepada kami secepatnya setelah Surat Pesanan
ini diterima).

Dengan Hormat,
Dengan ini kami beritahukan, bahwa kami telah menyetujui permohonan pembiayaan dari konsumen
untuk pembelian 1 (satu) unit kendaraan bermotor dengan spesifikasi sebagai berikut :

Nama Konsumen : MUHAMMAD MASSURI
No. PK : 013315103119
Alamat ¢ LINK PABUARAN 01/06 CIWEDUS

CILEGON KOTA CILEGOMN 42418

Produk Pembiayaan Skema Pelunasan

lenis : BEAT FISPORTY CW ESP OTR : Rp. 14.500.000
Merk : HONDA DP (Gross) : Rp. 3.450.000
Type : SCOOTERMATIC Join Promo :Rp. D

Tahun : 2015 Subsidi Asuransi : Rp.

Warna H Discount : Rp.

Nama Pada BPKB : SUWARI BBN : Rp.

Angsuran : 1. 5urat Pesanan ini dicetak otomatis Subsidi DP : Rp.

Tenor : Doc. Pendingan Consumen : - Pembayaran ke Dealer : Rp. 11.050.000
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Pages to Print Comments & Forms
Kepada Yth : @Al Document and Markups v
' (O Current page - ]
mif| P Summarize Comments.
L. () Pages IW -2 L
KK » More Options Scale: 73%
8.5 %11 Inches
Page Sizing & Handling @ . . .
G5 poster [E] Muttipte [E] Booklet - .
L I | — E —
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Dengan ini kamibe|| (O Actualsize Epl—hl
untuk pembelian 1 (®) Shrink oversized pages =
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Alamat [[] Choose paper source by PDF page size =
[ Print on both sides of paper -
= = =
Orientation: L=—' e — B =
Produk Pembiayaa (®) Auto portrait/landscape =
Jenis () Portrait =
Merk () Landscape
Type -~
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PO_SIP_0000150133003725.pdf - Adobe Reader
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Untuk menyimpan PO dan SIP, ikuti langkah-langkah pada gambar berikut ini :

- Kilik Save File lalu Klik Tombol OK

You have chosen to open:

*1 PO_SIP_0000150133003623.pdf

which is: Adobe Acrobat Document
from: https://ad1gate.adira.co.id:8443

What should Firefox do with this file?

Adobe Reader (default)

__| Do this gutomatically for files like this from now on.

Gambar SimpanPO& SIP

- PO dan SIP sudah tersimpan pada folder Downloads

Home Share View

= 1 @ » ThisPC » Downloads v & Search Downloads

e

¢ Favorites (] Name Date modified Type Size

B Desktop m PO_SIP_0000150133003623 6/26/20152:22PM  Adobe Acrobat D...
| i Downloads
% Recent places

> «d) Homegroup

4 (M This PC
> j Desktop
b k| Documents
b @ Downloads
b Music
& Pictures
b @ Videos
b iy Local Disk (C:)

> € Network

11 items
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2.5 Informasi Pencairan
Dealer dapat melihat informasi pencairan unit dan komisi langsung pada menu informasi, dengan cara :

a. Login ke aplikasi Adlgate dan klik informasi pada menu Adlgate.

Ad1Gate

Transfer Pembayaran

# Home Home > Transfer Pembayaran
&2 Order
Transfer Pembayaran
A My Profile
G+ Sign Out Delear, Cabang Adira YANUAR MOTOR-SEROJA , CIMANGGIS-DEPOK... .
9 Hubungi Kami ® Tracking Harian 26 |v| June v 2015 |w - 26 [w| June v| 2015 [v
A Disclaimer ) Tracking Bulanan May

- Tracking harian maksimum 3

g bulanan menampilkan status tracking 1 bulan lalu dan 2 bulan lalu

b. Pilih Dealer, Cabang Adira

Transfer Pembayaran

Home > Transfer Pembayaran

Transfer Pembayaran

Delear, Cabang Adira YANUAR MOTOR-SEROJA, CIMANGGIS-DEPOK... -

(®) Tracking Harian Cl[w] June v| 2015 [»

) Tracking Bulanan YANUAR MOTOR-SEROJA, CIMANGGIS-DEPOK
{RH52-0104)

YANUAR MOTOR-SEROJA, DEPOK-MARGONDA

dan 2 bulan lalu
{DC05-0910)
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2.5.1 Tracking Harian Informasi Pencairan,
Pada menu tracking harian, dealer dapat melihat aplikasi yang sudah dibayarkan oleh pihak Adira

Finance setiap harinya.

Untuk melihat tracking harian, ikuti langkah-langkah berikut ini :

a. Pilih tracking harian, dan pilih tanggal yang diinginkan, contoh seperti dibawah ini :

Transfer Pembayaran
Home > Transfer Pembayaran
Transfer Pembayaran

Delear, Cabang Adira

(® Tracking Harian

) Tracking Bulanan

YANUAR MOTOR-SEROJA, CIMANGGIS-DEPOK...

June v 2015 v = 26 |v| June v 2015 |v

1
|

Y
|
1<]

'oaa\lc.r,hhwl\)i
>

b. Kilik “cari «

Transfer Pembayaran

Home > Transfer Pembayaran

Transfer Pembayaran

Delear, Cabang Adira
(® Tracking Harian

() Tracking Bulanan

YANUAR MOTOR-SEROJA, CIMANGGIS-DEPOK.. -

1 wv| June v 2015 v - 26 v June v 2015 |v
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2.5.2 Tracking Bulanan Informasi Pencairan
Pada menu tracking bulanan, dealer dapat melihat seluruh status aplikasi yang sudah dibayarkan oleh

Adira Finance dalam satu bulan.

Untuk melihat informasi pencairan pilih “Tracking Bulanan” dan ikuti langkah-langkah dibawah ini

e  Pilih “Tracking Bulanan” dan pilih bulan

Transfer Pembayaran

Home > Transfer Pembayaran

Transfer Pembayaran

Delear, Cabang Adira

) Tracking Harian 1

®) Tracking Bulanan

YANUAR MOTOR-SEROJA, CIMANGGIS-DEPOK...

April v/

April 2015 < 30 April 2015

19 1 bulan lalu dan 2 bulan lalu

e Kilik “Cari”

Transfer Pembayaran

Home > Transfer Pembayaran

Transfer Pembayaran

Delear, Cabang Adira
) Tracking Harian 1

(® Tracking Bulanan

YANUAR MOTOR-SEROJA, CIMANGGIS-DEPOK...
April 2015 - 30 April 2015

April vi

bulanan menampilkan status tracking 1 bulan lalu dan 2 bulan lalu
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2.5.3 Detail Informasi Pencairan

Ini adalah hasil tampilan detail informasi setelah dealermelakukan tracking berdasarkan harian atau
bulanan :

Informasi Transfer Pembayaran 1/412015 sid 30/4/2015
YANUAR MOTOR, CIMANGGIS-DEPOK

No. Tanggal Mo Referensi Bank Account No Account AN Unit Jumiah
1 01-APR-2015 15002189 0133ADMF3, DANAMON 0062750359 SUMIN 3 46,800,000
2 13-APR-2015 15002437 0133ADMFS, DANAMON 0062750359 SUMIN E 63,735,000
Prev 1 |+| Of10 Next

2.5.4 Melihat Informasi Pencairan Produk pada satu nomer referensi
Untuk melihat informasi pencairan produk pada satu nomor referensi, ikuti langkah-langkah berikut ini

e Kilik nomor referensi

Informasi Transfer Pembayaran 1/4/2015 s/d 30/4/2015
YAHUAR MOTOR, CIMANGGIS-DEPOK
No. Tanggal No Referensi Bank Account No Account AN Unit Jumiah
1 01-APR-2015 DANAMON 0062750359 SUMIN 3 46,800,000
2 13-APR-2015 15002437 0133ADMFS, DAMAMON 0062750359 SUMIN 5 63,735,000
Prev 1 || O110 Next
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e Dalam satu nomor referensi, Dealer dapat melihat beberapa pembayaran unit dan komisi langsung
yang diterima.

Detail Informasi Transfer Pembayaran
Detail Informasi Transfer Pembayaran Product Tgl 01-APR-2015
Mo Referensi : 15002189 0133ADMF3
Cabang . CIMANGGIS-DEPOK
Delear : 01-APR-2015
Nama - Unit Unit Milai
Na. Mo. Kontrak No. PO Customer Model Kendaraan Mo. Mesin Tenor Bayar Batal Pencairan
1 013315100989 01330111615  ALENASARI ‘E;]?:IESLSU siF KF11E1055830 17 1 15,915,000
2 013315100989 01330111615  ALENASARI :;%IESLOD it KF11E1055830 17 0 1,800,000
3 013315101281 01330147915 ARIFIN VARIO 125E3P JFVIE1043621 35 1 13,815,000
CBS 1SS
VARIO 1 P
4 013315101281 01330147915 ARIFIN CBSCIJSstES JFV1E1043621 35 0 1,800,000
TAUFAN M NSCOOPY FI
. =
5 013315101095 01330123215 YUSUP SPRT MTRO JFL1E1246843 23 1 11,670,000
= TAUFANM NSCOOPY FI
6 013315101095 01330123215 YUSUP SPRT MTRO JFL1E1246843 23 0 1,600,000
Total : 0 0 45,800,000
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e Untuk kembali ke halaman sebelumnya klik tanda“X (Silang)”

Detail Informasi Transfer Pembayaran D ‘
Dietail Informasi Transfer Pembayaran Product Tgl 01-APR-2015
Mo Referensi : 15002189 0133ADMF3
Cabang : CIMANGGIS-DEPOK
Delear: 01-APR-2015
Nama . Unit Unit Milai
No. MNo. Kontrak No. PO Customer Model Kendaraan MNo. Mesin Tenor Bayar Batal Pencairan
1 013315100989 01330111615 ALENASARI ‘éﬁlfsfo ESi KF11E1055830 17 1 15,915,000
2 013315100989 01330111615 ALENASARI :;I?:II?SFD ESP KF11E1055830 17 0 1,800,000
3 013315101281 01330147915 ARIFIN VARIO 125ESP JFV1E1043621 35 1 13,815,000
CBSISS
4 013315101281 01330147915 ARIFIN ;ERSI?SEEESP JFVIE1043621 35 0 1,800,000
TAUFAN M NSCOOPY FI
5 013315101095 01330123215 YUSUP SPRT MTRO JFL1E1246843 23 1 11,670,000
- TAUFAN M NSCOOPY FI
i} 013315101095 01330123215 YUSUP SPRT MTRO JFL1E1246843 23 0 1,800,000
Total : 0 0 46,800,000
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2.55 Membuka List Detail Pencairan dalam format excel

Dealer dengan mudah dapatmelakukan rekap data pencairan secara cepat dan akurat, dengan cara
berikut:

e Kilik tombol “Download List Transfer”

ilsrriickl Trasriber Parnbdyiion 12015 g M1
TANUAR MOTOR, CIMANGHI-DEPOR

i Tartgyau i B wnisi ‘Bani gz b sy b s Jurriah
1 D-APR-2005 ettt T TR 1SS Susiim 3 A5 B B30
Z 1 AFR- 20 PEDG243T O FRADAF ] QIRFTEOINT Sk & SR TIS00
1 lned OF90 | Pt

I Do List Tramate I

e  Pilih “Open With” untuk melihat list pencairan dalam format excel, dan klik “Ok”

Opening ListTransferPembayaran0133MI09xis Il

You have chosen to open:
&) ListTransferPembayaran0133MI09.xls

which is: Microsoft Excel 97-2003 Worksheet
from: https://ad1gate.adira.co.id:8443

What should Firefox do with this file?
(®) Open with | Microsoft Excel (default) v
() SaveFile

[v] Do this gutomatically for files like this from now on.

Settings can be changed using the Applications tab in Firefox's Options.

OK U Cancel
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TampilanList Transfer Pembayaran di sheet 1

)17 o T st RN i
Cad @ - o x

Home | Insert  Page Layout

=N X Cut
=3 Copy

Paste

- Format Painter

Calibri -l - A A

[z w -z A

Clipboard = Font

Formulas

Data Review  View

&

([#-]

Alignment

= P | S T PR || = AutoSum -
Siwrap Text General - ﬂ] ﬁ T §< = ﬂ
3 I (5|2 #

=| Emerceacenter - || § - % o |[%§ || Conditional Format Cell | Insert Delete Format Sort& Find &

B0 =1 e ormatting - as Table - Styles - 2 Clear  Filter~ Select~

& Number = Styles Cells Editing

| 18

v (s A

A B
0. |Tanggal

[
No Referensi

Bank

Account No

F
Account A/N

G

Unit _|Jumlah

(=]

H 1 J K L M N ¢} P Q R S

0120ADIRA 3 UNIT

3113008XXX

PANDU

3

37,430,000

N
1 01-DEC-2014
2 22-DEC-2014

0120ADIRA 1 UNIT

BCA

3113008XXX

PANDU

1

7,200,000

W 4 b b List Transfer Pembayaran
Ready |

—1

List Semua Transfer Pembayaran - Sheetd -~ #J [ m

FIEIEE R EET R T
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TampilanList Transfer Pembayaran di sheet 2

Berisi informasi semua pembayaran dan komisi langsung

)\g - ) = .~ Y -ljsﬂrmu ferP 0XRTT [ Vodel® Microsoft Excel —
Home | Inset  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View @ - = x
= ii::]y Calibri -lu -la = ||| | S#wrap Text General - ij ﬁ‘?} ,L_“ﬂ‘ Em E\ %‘:‘Tfsum' W ﬁ
Paste g pormat Painter || B L M| [ | [Gnl iAo | || ERdMerge Center - |[i8oriofi oo el 3] || Concitonal Format " Cel || dniert Delcte FOMt | 5 ciear- mitrs arte

Clipboard = Font & Alignment = Number = Styles Cells Editing
| Al0 - £

A B c D E F [5 H ] 1 K L M N 0 [
1| No Cabang ADMF Tanggal No. Referensi | Nama Customer | No. Kontrak No. PO Model Kendarazn No.Mesin__| Tenor Status Unit | Nitai Transfer
2 1 |IAKBAR-DAAN MOGOT | 01-Dec-2014 |0120ADIRA 3 UNIT |CATHERINE 012014116498 [01202181214 |NEW SUPRA X 125PGMFI_|JBPIE1007225 |11 Product 1 5,980,000
3 2 |IAKBAR-DAAN MOGOT | 01-Dec-2012 [0120ADIRA 3 UNIT |BUDI PRAYITNO __ [012014116514 [01202182514 |NEW V-IXION(KS) 1PADI2B70. 35 Product 1 14,650,000
2 3 |IAKBAR-DAAN MOGOT _| 01-Dec-2014 |0120ADIRA 3 UNIT |ANDI SYAWALUDIN 012014116522 [01202192514 |SATRIA FU 150 1 (11 Non Product |0 £00,000)
5 4 |IAKBAR-DAAN MOGOT _| 01-Dec-2012 [0120ADIRA 3 UNIT |ANDI SYAWALUDIN [012014116522 [01202192514 |SATRIA FU 150 64201D1051571 |11 Product 1 12,000,000
& 5 |IAKBAR-DAAN MOGOT | 22-Dec-2014 [0120ADIRA 1 UNIT |MAD RUFI 012014117351 [01202310714 |NEW SUPRAX 125CW ___ |JB91£2327123 |29 Non Product_|0 700,000)
7 & |IAKBAR-DAAN MOGOT | 22-Dec-2014 |[0120ADIRA 1 UNIT |MAD RUFI 012014117351 [01202310714 |NEW SUPRAX 125CW ___|IB91E2327123 |29 Product 1 6,500,000
8
E]
|
1
12
13
14 =
15
16
17
18
19
20
2
2
23
2
25
26
27
28
29
30
LI List Transfer Permbayaran List Semua Transfer Pembayaran . Sheet3 .~ ¥J E! I
Ready [EEmFETe L) (+)

P = == || m = T == I 2 sgpM | |
Ble v S|olealrg=]=]e) A
o Keterangan Status
1. Pembayaran non product komisi langsung
2. Pembayaran product pembayaran unit

No. Cabang ADMF Tanggal No. Referensi Nama Customer No. Kontrak No. PO Model Kendaraan No. Mesin Tenor Status Unit | Nilai Transfer
1 JAKBAR-DAAN MOGOT 01-Dec-2014 (0120ADIRA 3 UNIT |CATHERINE 012014116498 01202191214 |NEW SUPRA X 125PGMFI  |JBP1E1007225 11 1 Product 1 9,980,000
2 JAKBAR-DAAN MOGOT 01-Dec-2014 (0120ADIRA 3 UNIT |BUDI PRAYITNO 012014116514 [01202184514 |NEW V-IXION(KS) 1PAD14870 35 1 Product 1 14,650,000
3 JAKBAR-DAAN MOGOT 01-Dec-2014 (0120ADIRA 3 UNIT |ANDI SYAWALUDIN 012014116522 [01202192514 |SATRIA FU 150 G4201D1051971 |11 1 Non Product |0 800,000
4 JAKBAR-DAAN MOGOT 01-Dec-2014 (0120ADIRA 3 UNIT |ANDI SYAWALUDIN [012014116522 [01202192514 |SATRIA FU 150 G4201D1051971 |11 1 Product 1 12,
5 |JAKBAR-DAAN MOGOT | 22-Dec-2014 [0120ADIRA 1 UNIT |MAD RUFI 012014117351 [01202310714 |[NEW SUPRAX 125CW  [JBS1E2327123 |29 1 Non Producy” [0 7 700,000
13 JAKBAR-DAAN MOGOT 22-Dec-2014 [0120ADIRA 1 UNIT |MAD RUFI 012014117351 01202310714 |NEW SUPRA X 125 CW. JB91E2327123 |28 1 Product \1 \G,HJD,ODD
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2.5.6 Menyimpan List Detail Pencairan

Cara untuk menyimpan list detail pencairan dengan cara sebagai berikut :
e KiIik File

TEED -— -'.. 20XR77 [Ce Mndam\crosnﬁa(
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Home | Insert Page layout  Formulas Data Review  View

= ¥ cut

= & [3)

X AutoSum - ﬂ Eﬁ

= =)
B Calibri MEER STV ‘E}*‘wraumm General - ﬁ] ﬁ g
Pate ; < o8 Cond\;:mal Format  Cell | Insert Delete Format @ ra- Sort& Find &
FSte o Format Painter [Br Wl d A ] || B Mere & center - |15 = | 2ab1 3] Formatting - as Table - Styles~ | - - - | 2Cear~  Fitter~ Select~
Clipboard = Font = Alignment = Number = Styles Cells Editing
| Al0 -0 £
A ] E T D £ F G H 1 1 K L M N o =
1| nNo Cabang ADMF Tanggal | No.Rererensi | NamacCustomer | No.Kenwzk |  No.Po Mode! kendaraan No.Mesin_| Tenor status unit | milai Transrer
2 | MOGOT sUNIT 012012116498 (01202191214 |NEW SUPRA X 125PGMFI_|IBPIE007225 |11 Product 1 9,980,000
3 2__|JAKBAR-DAAN MOGOT _| 01-Dec-201% |0120ADIRA 3 UNIT_|BUDI PRAYITNO __[D12012116514 [01202182514 |NEW V-IXION(KS) 1PAD12870 55 Product T 14,650,000
18 MOGOT SUNIT_|ANDI SYAWALUDIN 012014116522 01202192514 | SATRIA FU 150 11 Non Product |0 £00,000
5 2 [JAKBARDAAN MOGOT | 01-Dec2012 |0120ADIRA 3 UNIT_|ANDI SYAWALUDIN [012014116522 (01202182512 |SATRIA FU 150 6420101051571 |11 Product T 12,000,000
55 MOGOT LUNIT_|MAD RUFI 012012117351 (01202510714 |NEW SUPRAX 1250W __|IB91E2327123 |29 Non Product_|0 700,000
7 5__|JAKBARDAAN MOGOT _| 22-Dec-2012 |0120ADIRA L UNIT_|MIAD RUFI 012012117351 [01202310714 |NEW SUPRAX 125CW __|IB91E2327123 |25 Product T 6,500,000
s
9
w[]
1
12
13
14 L
15
16
7
18
19
)
21
n
3
2
25
%
7
P
2
3p
W 4 b [ List Transfer Pembayaran | List Semua Transfer Pembayaran < Sheetd ¥ [ m
Ready | [EEEFEe——n———c|
r ==l = @ P [ 6:08
el|zlole@@=]s=E]=] & ==
e Kilik “ Save As “
®| = R R ListTransferPembayaran0133MI09-1 [Read-Only] [Compatibility Mode] - Microsoft Excel

“Home Insert Page Layout Formulas Data Review Wiew

H Save . .
Information about ListTransferPembayaran0133MI09-1
ave As
:r Ci\Users\FRANSI-1.FRA\AppData\Local\Temp\ListTransferPembayaran(133MI09-1.xls

|5 Open

D" Close
Read-Only Workbook

E This workbook has been opened in read-only mode. Changes cannot be made to

the original workbook. To save changes, create a new copy of the workbook.

Save As

Recent

New
) Compatibility Mode
Print @i Some new features are disabled to prevent problems when working with
previous versions of Office. Converting this file will enable these features, but

Save & Send D] may result in layout changes.

Help

Properties ~
Size
Title
Tags
Categories

Related Dates

Last Modified 3/19/2014 12:12 PM
Created 7/20/2011 3:22 PM

Last Printed

PT Adira Dinamika Multi Finance

| ADMF-DI-ADMFMSADG003 | Halaman 40 dari 66 halaman

Dilarang menggandakan dokumen ini tanpa ijin tertulis dari PT Adira

Finance.

Data-data yang dipakai dalam manual guide ini hanya dipakai untuk contoh.

Dokumen ini dan informasi yang dimilikinya adalah milik PT Adira Finance dan digunakan khusus untuk jaringan PT Adira Finance.




Manual Guide Operator

e Ganti nama file yang akan disimpan

d — T T —— W e e—

(¥] save As — — - — [t
OOV| . %« AppData » Local » Temp » - |¢f | | Search Temp ye |
Organize - Mew folder 1= - (7]

I i Name . Date modified Type Il

0 Favorites b .
%= R — ). {CAFECAFE-0013-0001-0122-ABCDEFAB...  2/11/201411:29 AM  File folder
=l t E
= Decenl :Ces B acro_rd dir 4/22/2014 .05 AM  File folder
4 Hownloads . acrord32_shx 472172014 8:40 AM File folder
B Deskt .. Backups 2/11/2014 11:58 AM  File folder
- F'Ls_b =17 | Excel80 3/3/2014337PM  Filefolder
ﬁ@ ' Dra”es | hsperfdata_fransisca.fransisca 3/11/201410:30 AM  File folder
t
n Mm.]me" : B Low 2/11/201411:24 AM  File folder
—_— Hsie )i Microsoft .NET Framework 4 Setup_4.03..  2/11/201411:54 AM File folder I
ictures
B i - 4 ] | 3
I EN BB Copy of ListTransferPembayaran0133MI09-1 -
Save as type: ’Excel 97-2003 Workbook hd
Authaors: v.catur.nugreho Tags: Add atag
[[] Save Thumbnail
= Hide Folders Tools - I Save ] I Cancel

. Klik “ Save
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2.6 My Profile

Pada menu ini, dealer dapat mengganti profilnya, misalnya :
- Nama
- Password

2.6.1 Ganti Password

» Dealer wajib mengganti password serta tidak melakukan sharing password kepada
siapa pun dengan alasan apapun!
» Password tidak boleh dicatat tapi cukup diingat saja.
» Password yang baru harus mengandung:
Minimal 6 karakter
Mengandung huruf besar, huruf kecil, angka dan karakter istimewa seperti
|@#$%"&*()
ontoh password adalah:
Or@angTinggi#l
M@lioborol123
WiroSableng#212
B@kpia88
5. Uangku50$
Harap contoh password di atas tidak dijadikan password ANDA !

™=

PN EO

Cara mengganti profil dengan melakukan langkah-langkah seperti gambar di bawabh ini :
- Isi Nama Pengguna yang ingin diganti
- Isi Tempat & Tanggal Lahir
- Isi Email Alternatif
- Isi No.Handphone
- Isi Blackberry PIN
- Isi Password
- Isi Ulangi Password
- Kilik tombol Update Akun
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User D

Informasi User

Mama Pengguna;

Tempat & Tanggal Lahir :

Ermail Allermatif
Mo. Handphane ;
Blackberry PIM
Password

Ulangi Password -

Informasi Dealer

Dealer Code
Mama Dealer :
Portfolio ;
Alamat Dealer
Mo. Telp

TFin

yanuar.010203@Tad1gate.com

010203

YANUAR MOTOR-SERQUA
HONDA KAWASAK] SUZUK] YAMAHA
WARLING KALAPA

0-

151447

Gambar Input data yang baru
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UseriD yanuar.010203@ad1gate.com

Informasi User

Mama Pengguna ACHNAT
Tempat & Tanggal Lahir JAKARTA
12 January v | 1980
Email Alternatif zultan.zamhari@yahoo.com
Mo. Handphaone 020877389911
Blackberry PIM : Z28A33B9
Password : (TTTTTTITY
Ulangi Password : [ TTTTTTITY

Informasi Dealer

Dealer Code : 010203
Mama Dealer ; YANUAR MOTOR-SEROJA
Portfolio HOMDA
Alamat Dealer : JL. RAYA CILEGON BLOK KKI KK 1 M-4
CILEGON
Mo, Telp : 0254-38359
TPin : 106324
Update Akun
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Setelah selesai mengisi dan merubah password klik

- Update Akun
Update Akun
- Klik OK

Manual Guide Operator

Konfirmasi

© Update Akun Anda?

Error Message

Jika password yang dimasukkan berbeda dengan ulangi password maka akan muncul pesan

seperti gambar di bawabh ini

Password : I

Ulangi Password : T

kolom Password dengan kolom Ulanagi
Passwaord tidak samal.

Update Akun

Gambar Password dan Ulangi Password berbeda
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2.7 Submit Order

Manual Guide Operator

Tracking Order Submit Order

Dealer, Cabang Adira

Data Kendaraan

Jenis Kendaraan
Madel

Tipe

IMeri

Tahun Produksi

Mama pada BFKB

Data Pengajuan Kredit

Jenis Pembiayaan
TR (Rp)

Tenor

Data Masabah

Mo KTF

Mama Lengkap
Nama Panggilan
Tempat Lahir
Tanggal Lahir
Status Perkawinan

Alamsat Survey

Kecamatan
Kelurshan
Kode Pos

Cabang Tujuan Order

Alamat KTP

Kecamatan KTP
Kelurahan KTF
Kode Pos KTP

Telepon Rumah

Mo. Handphone

Data Pendukung

Nama Lengkap Pasangan

Nama Lengksp Gadis |bu Kandung

Data Lain - Lain

‘Waktu Survey

Catatan Dealer

YWAMUAR MOTOR-SEROJA, CIMANGGIS-DEPOK (RHE2-0103) "

<—SELECT ONE—= v

PILIH SALAH SATU v
1 (o] duly w1850 [
<~SELECT ONE—> =

Sesusi Alamat Tinggal * Tidak Sesusi Alamat Tinggal

Gambar Submit Order yang sudah dilengkapi
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Pada menu ini, Dealer dapat melakukan order secara online, dimana order ini akan langsung
masuk pada sistem Adira.

Catatan:
e Semua data harus dilengkapi kecuali nama pasangan jika status perkawinan “Single”

e Catatan diisi dengan program yang diambil atau pesan yang akan disampaikan ke
marketing.

e Kilik tombol “Submit” untuk melakukan Order
e Klik tombol “Cancel” untuk membatalkan Order

Data Order yang sudah terkirim akanmasuk dalam Tracking Order
Langkah-langkah melakukan submit order :

1. Pilih cabang Adira

Dealer, Cabang Adira " YANUAR MOTOR-SERCJA, CIMANGGIS-DEPOK (RHS2-0103) a

YANUAR MOTOR-SEROJA, CIMANGGIS-DEPOK (RH52-0103)
YANUAR MOTOR-SEROJA, DEPOK-MARGONDA (0231-0504)

Data Kendaraan

2. lsi Jenis Kendaraan

Jenis Kendaraan Maotor Baru T|
=—SELECT ONE—>

3. Kilik Cari untuk mencari Model kendaraan
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4. Ketik model pada menu search, kemudian tekan enter

Pilih Kendaraan

Model =

VARIO CW

VARIO STD

Tipe = Merk 5 =
BEBEK HONDA
BEBEK HONDA
Prev 1 || OfG Mexd

5. Isi tahun dan nama yang tertera pada BPKB

Tahun Produksi

Mama pada BPKB

2015

Suryantol

6. KIlik jenis pembiayaan dan memilih jenis pembiayaan yang diinginkan

Jenis Pembiayaan

KONVENSIOMNAL E
OTR (Rp) PILIH SALAH SATU
Tenor SYARIAH
7. Isi OTR
OTR (Rp) 16.170.000
8. Isi Tenor
Tenor 35
9. Isi DP
DP (Down Payment) Rp 3.250.000
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10. Isi Angsuran/bulanan
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Angsuran/ Bulan Rp  699.000
11. Isi no KTP
Mo KTP 3281581991581910351

12. Isi nama lengkap sesuai KTP

MNama Lengkap

Budi Kayangan

13. Dealer menanyakan nama panggilan nasabah
14. Jika nasabah tidak mempunyai nama panggilan, gunakan nama depan
15. Isi nama panggilan panggilan

MNama Panggilan

Budi

16. Pengisian tanggal lahir dimulai dengan Klik lambing kalender lalu pilih tanggal,
bulan dan tahun lahir nasabah.

Jenis Pembiayaan
OTR (Rp)

Tenor

Data Nasabah

Mo KTP

Mama Lengkap
Mama Pangagilan
Tempat Lahir
Tanggal Lahir

1

IALAH SATU '

14 991581910351

16 angan

1 v July v 1950 |w

Data Nasabah

No KTP

Nama Lengkap
Nama Panggilan
Tempat Lahir
Tanggal Lahir

January

February

March

April

May
328158° June

" July
Budi Ka! August
September
Budi | october

December

1 v | November v!| 1984
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Tenor

DP (Down Payment)

Angsuran / Bulan

Data Nasabah

No KTP

Nama Lengkap
Nama Panggilan
Tempat Lahir

Tanggal Lahir

908
35 1969
1970

1971

Rp  3.250.000 1972
Rp 899.000 :g;z
1975

1976

1977

1978

1979

1980

1981

3281581991581910351 1982
Budi Kayangan 1983

Budi 1985

1986
Jakarta 1987

v

1 v November v 1984 v

17. Dealer menanyakan status perkawinan ke nasabah
18. Klik jenis status perkawinan, lalu pilih salah satu

Status Perkawinan

Alamat Survey

Kecamatan

| KAWIN v

<—SELECT ONE—> |

SINGLE
DUDAIJANDA TANPA ANAK
DUDA/JANDA DGN ANAK

19. Isi alamat tinggal

Alamat Survey

JL. SEROJA JAYANO 3 TANJUNG MAS

20. Klik Cari pada menu kecamatan

Kecamatan
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21. Ketik nama kecamatan yang ingin dicari lalu tekan tombol enter

Pilih Kecamatan

Kelurahan = Kecamatan
SUKMAJAYA JOMBANG
SUKMAJAYA SUKMA JAYA

Prev 1 || Of3 Mext

22. Setelah data daftar kecamatan sudah keluar lalu klik kecamatan tujuan.

Pilih Kecamatan

Kelurahan ¥ Kecamatan ¥
SUKMAJAYA JOMBANG
SUKMAJAYA SUKMA JAYA
Prev 1 || OF3 Mext
PT Adira Dinamika Multi Finance | ADMF-DI-ADMFMSADG003 | Halaman 51 dari 66 halaman

Dokumen ini dan informasi yang dimilikinya adalah milik PT Adira Finance dan digunakan khusus untuk jaringan PT Adira Finance.
Dilarang menggandakan dokumen ini tanpa ijin tertulis dari PT Adira Finance.

Data-data yang dipakai dalam manual guide ini hanya dipakai untuk contoh.




Manual Guide Operator

23. Jika alamat tinggal dan alamat KTP berbeda, maka klik ‘Tidak Sesuai Alamat
Tinggal

Alamat KTP Sesuai Alamat Tinggal '® Tidak Sesuai Alamat Tinggal

24. Isi alamat sesuai KTP
Alamat KTP

Sesuai Alamat Tinggal '*' Tidak Sesuai Alamat Tinggal

JI. Pekojan Raya Mo. 5 Bekasi

25. Klik Cari untuk mencari kecamatan

Kecamatan KTP
Kecamatan KTP BUMGURAM TENGAH Carn
Kelurahan KTP HARAPAMN JAYA
Kode Pos KTP 29783
26. Isilah telp rumah
Jika tidak ada, isi dengan angka 000000
Telepon Rumah 0215482467
27. Isilah no handphone
Jika tidak ada, isi dengan angka 000000
Mo. Handphone 089565472147
28. Untuk status perkawinan "KAWIN", isilah nama pasangan
Mama Lengkap Pasangan Susi
29. Isilah nama lengkap gadis ibu kandung sesuai dengan KK
Mama Lengkap Gadis Ibu Kandung Susanti
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_30. Pilih waktu survey Tanggal, Bulan, Tahun dan Waktu Survey

) R ~
Telepon Rumah 2 PART
3
Mao. Handphone 4 piz2147
5
]
7
Data Pendukung 5
g
10
1
Mama Lengkap Pasangan 12
Mama Lengkap Gadis lbu Kandung 13
15
16
Data Lain - Lain 17
18
18
20
Waktu Survey 1 | w | July v 2015 |w| 13:40:45

Waktu Surnvey 1 [v] duy  [v] 2015 [w] 13:40:45

January
February
March
April
May
June
August
September
October
MNovember
December

Catatan Dealer

Wakiu Survey 1 | w| July v 2015 |w| 13:40:45

Catatan Deal
atatan Dealer 5014

Fa Fa M
Data Lain - Lain 13 ¢ 40 @ 45
e b b
Waktu Survey 1 |we| July w| 2015 |w| 13:40:45
Catatan Dealer
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31. Klik Submit

Submit @
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32. Jika data yang diinput sudah benar, klik ok

Anda yakin data vang dinput sudah benar?.

| oK L\\S‘J | cancel

33. Submit Order telah berhasil.
Untuk download, silahkan klik ‘Download Bukti Transaksi’

Untuk keluar klik X

Bukti Transaksi Order Sementara
Cabang Tujuan Order
Tanggal Order
Mo KTRP
Mama Lenagkap Permaohon
Merk
Tipe
Model
OTR (Rp)

Tenor
CP {Down Payment)

angsuran / Bulan

ALAM SUTERA , APHIN MOTOR-IKT (0105 - U187) 2
07-MaY-2013 17:54:16

32145695741256

BUDI SETIAW AN

HORMD A

BEBEK

MEW SUPRA ¥ 125 CW

Rpl4.100.000

35

RpZ.850.000

Rp557

Download Bukt Transaksi{l:,)
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34. Klik Ok

Opening Bukti_Order_0000130105000045. pdf

You have chosen ko open

3 Bukti_Order_0000130105000045.pdf

which is a: adobe Acrabat Document
Fram: http:ffaf-intranetuat, adira,co.id

wihat should Firefioe do with this File?

(*) Open with |.ﬁ.|:||:||:|e Reader 9.0 {default) W

() Save File

[] Do this automatically Far Files like this from now on.

O % [ Cancel

35. Bukti Order

Nomor Aplikasi
Cabang Tujuan Order
Tanggal Order

No KTP

Nama Lengkap Pemohon
Merk

Tipe

Medel

OTR (Rg)

Tanor

DP (Down Payment)
Angsuran [ Bulan

Jenis Angsuran

(0002 30105000045
ALAM SUTERA , PANDLU ABADI-SEROIA
07-MAY-2013 17:54:16
3214655741256

BUDI SETIAWAN
HONDA

BEBEK

NEW SUPRA X 125 CW
Rge 14.2000000

x

Rip. 2.850.000

Rp. 557

ADDE
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2.8 Lupa Password
Jika lupa password, maka lakukan reset password dengan cara meng-klik Lupa Password

AdIGate

Login to your account

Lupa password?
Hubungl Kami

Disclaimer

Gambar Lupa password
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2.8.1 Reset Password menggunakan email

Untuk reset password menggunakan email, silahkan ikuti langkah-langkah di bawah ini :
- Ketik user id ad1gate
- Isi kode capca yang tertera
- Pilih Kirim password baru

Reset Password

I yanuar.010203@ad1gate.com

A PO AP
LIS . > -

YSGP

@© Back Kirim Password Baru @

Gambar Kirim password baru ke e-mail Anda (UserlD Ad1Gate)

Gambar Kirim password baru
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Reset Password berhasil

Ad1Gate

Reset Password

yanuar.010203@ad1gate.com

melslul link ini Bwww ad 1gate com/webmail

Gambar Kirim password baru
Klik link tersebut.
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Login ke Webmail

Login gunakan user ID adlgate;
Email Address : User ID Adlgate
Password . Password Awal Adlgate ( Motor#....)

ebrmall

Email Address

1 yvanuar.010203@ad1gate.com

Password

() Motor2012

Pilih Read Mail Using Roundcube

You are logged in as "kemakmuran.007221@ad1gate.com”.

SquirrelMail
gkhorde  oundowoedyg @il
§ 2
open source webmall sottwane L
Read Mail Using Horde Read Mail Using Roundcube Read Mail Using SquirrelMail

[ Enable Autoload ] [ Enable AutolLoad ] [ Enable AutolLoad ]

s w g M % 5 ¥4 g @&

Change Forwarding Auto Cunﬁgure Calendar Email Email Update
! Mail BoxTrapper _.. . Contact
Password Options Responders . and Filtering Trace .
Client Information
Contacts

Home ™ Trademarks ™ Help ™ Documentation ™ Log Qut
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Klik email masuk (Permohonnan Reset Password Adlgate)

Subject From

Permohonan Reset Password AdlGate ad1lgate.notification@adir...

Klik “Set Ulang Kata Sandi”

¥th Pengguna Aplikasi Ad1Gate.

Belum lama ini Anda meminta kata sandi untuk masuk ke account Adlgate Anda.

Untuk: memilih kata sandi baru. kunjungi alamat berikut :

Set Ulang Kata Sandi Sava

Permintaan ini diajukan pada tanggal 02 Jul 2015 jam 10:44

Demi keamanan, link untuk set ulang kata sandi tersebut akan kadaluwarsa pada jam 10:44 tanggal 02 Jul 2015 atau setelah Anda mengeset ulang kata sandi.
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Klik “ NEXT”

Home | Order |Informasi | My Profile | Sign Out ( pandu.009669@adtgate.com | | Tanggal:18/01/20t5 Amﬂ

Selamat Datang di Ad1Gate

Anda berhasil login untuk pertama kali, mohon untuk melengkzpi data profile Anda dan ganti passward Anda cengan password yang baru!

Ad1Gate - Adira Dealer Information System © 2011 PT Adira Dinamika Multi Finance Thk | Disclaimer
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Pengisian Kembali My Profile

Informasi User

Marna Pengguna Mina *

Tempat & Tanggal Lahir @ [MEDAN #*
22| mpril W | |19749]*

Ernail Alternatif : nina_ratma@yahoo.car

Mo. Handphone : 08457344452 *

Blackberry PIN : 2647705

Password : e

Ulangi Password *

Setelah selesai mengisi dan merubah password klik

- Update Akun
Update Akun
- Klik OK
Konfirmasi
© Update Akun Anda?
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Login Kembali ke Adlgate ( https://adlgate.adira.co.id)

Adi1Gate

Login to your account

vanuar.010203@ad1gate.com

Password Baru

Remember Me Lovgin @

Lupa password?
Hubungi Kami

Disclaimer
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Reset Password Gagal

- Reset Password gagal karena email yang dimasukkan salah atau tidak terdaftar,
silahkan ulangi lagi

AV ATE

Reset Password

E-mail :  pandu.006969@adilgate.com

»—Cr—7

Tulisan pada gambar : I DCE7

Kirim Password Baru

Kembali ke Halaman Login

UserID tidak terdaftar atau Tulisan
ada gambar salah.

Gambar Reset password gagal
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2.9 Sign Out

Jika sudah selesai menggunakan aplikasi ini, Dealer harus melakukan Sign Out dengan cara
meng-klik tombol Sign Out

Home | Order | Informasi | My Profile | Sign Out (@ndu.oommgg%@ate,cgm) Tanggel : 19/01/2015 AD’&AE‘

YANUAR, Selamat Datang di Ad1Gate

Dealer :  PANDU ABADI

Owner : DIMAS PANDU SEPTO UTOMO
DEALER MATRIX

Dealer Matrix Anda saat ini adalah :
Portofolio  Kategori Dealer Matrix
umcy GOLD 2

Sampaikan saran | keluban | pertanyssn nds melsiui Dering Adirs 500511 (021-500511 melslui panssi)

Gergan dzadsl kade DIC stay telepher

N (TPIN) yang tartapst pade menu My Prafie

Ad1Gate - Adirs Dester Informetion System © 2011 PT Adira Dinamiks Multi Finanee Thk | Disclaimer

Gambar Sign out
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2.10 Helpdesk Adlgate

Helpdesk Adlgate akan melayani Anda seputar permasalahan dan perkembangan aplikasi
adlgate.

Jika ada kendala, segera hubungi kami.

Kami siap membantu Anda.

Helpdesk
Customer Service Adlgate :
HP : 0819717555

: 08568590555

: 089504632555

: 081218176555
Telp : 021-52963564

: 021-52963703
PIN BB : 549DF9E4

: 574C2282
WhatsApp  : 0819717555

: 081218176555
LINE : 0819717555
email : cs@adlgate.com
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